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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng Trang thong tin dién tir
Uy ban nhin dan xa L¢c Hung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong niam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngady 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh
Vvé cung cdp thong tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan nha nwéc trén moi
truong mang,

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phii vé quan
ly, cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang;,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phit quy dinh
t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé triec thudce
trung wong va Uy ban nhdn ddn xa, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh phé truc
thugc trung wong;,

. Can cuir Quyét dinh s,o”’ 27/OD-UBND ngay 11/7/2025 cua UBND xa Loc Hung
vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xa Loc Hung nhiém ky 2021-2026;

Can cir Quyét dinh s6 93/0P-UBND ngay 31/7/2025 ciia Chii tich UBND xa
Loc Hung vé viéc thanh ldp Ban Bién tdp Trang thong tin dién tw UBND xd Loc
Hung,

Theo dé nghi ciia Truwdng phong Vin héa - Xa héi xa Léc Hung.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Trang thong
tin dién tr UBND xa Loc Hung”.

Piéu 2. Chanh Vin phong HDND va UBND x4, Trudng phong Vin hoa - Xa
héi; Trudng ban, cac Pho Trudng ban va cac The‘lnhrvién Ban Biép tap; cac to chuec,
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, ké tr ngay ky./. ..

Noi nhdn: -~

- S6 VH-TT&DL;

- Bao va PT,TH Pong Nai;

- TT.Pang uy, HDND x3;

- Cac ban Pang;

- UBMTTQVN x4, cac hoi, doan thé;
- Céac truong hoc, Tram Y té xa;

- Céc trudng ap;

- Luu: VT. Nguyén Thi Xuén Linh
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QUY CHE
oat dong Trang thong tin dién tir
/Uy ban nhén dén xi Loc Hung
Ban hanh kem theo Quyét dinh so17590D-UBND
ngay19/12/2025 cua Chu tich UBND xd Loc Hung)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc, hoat dong cua Trang thong tin dién tir
UBND x3 Loc Hung (sau ddy goi tdt la Trang TTDT UBND xd); quy dinh vé hoat
dong ctia Ban Bién tap, ndi dung thong tin, kiém duyét, xuat ban va cap nhat thong
tin 1én Trang TTDT UBND xa.

2. Quy ché duoc ap dung ddi v4i Ban Bién tap Trang TTDT UBND xa; cong
chure, vién chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach va cac ca nhan, t6 chic tham
gia cung cap thong tin, st dung Trang TTDT UBND xa.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu ciia Trang TTPT UBND xi

1. Chirc ning: c6 chtc ning cung cip, cong khai thong tin va dich vu cong
truc tuyén trén moi truong mang theo chirc nang, nhi€ém vu cac linh vuc quan ly nha
nuoc cua UBND xa Loc Hung (UBND x3).

2. Nhiém vu:

a) Cung cap thong tin vé chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha
nudc; cac van ban, quy dinh cua B6 nganh lién quan va cua tinh li€n quan dén chirc
nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc hoat dong ctia UBND xa.

b) Tuyén truyén, pl}o lglen cac van ban quy pham phap ludt va cac van ban
hanh chinh c6 lién quan dén t6 churc hoat dong cia UBND xa.

¢) Cung cp, chia sé thong tin vé hoat dong cia UBND x4 vdi céc to chire, ca
nhan trong va ngoai xa theo quy dinh cua phap luat.

d) Cong khai thu tyc hanh chinh, quy trinh giai quyét, dich vu hanh chinh cong
thudc Iinh vue cua UBND xa; tich ho’p, dong bo dir li¢u voi CQng thong tin dién tir
tinh va H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh (néu o).

d) Tiép nhg}n va tra 101 nhﬁ’qg thic mac, kién nghi, don thu cua cac ca phﬁn, td
chtrc lién quan dén céc linh vuc, td chirc hoat dong do UBND xa quan ly, di€éu hanh.

e) Thuc hién cong khai hoa cac thong tin theo quy dinh vé minh bach tai chinh
- ngan sach, dau tu cong, dau thau, quy hoach xay dung, dat dai... thudc tham quyén
UBND xa.



g) Ho trg nguoi dan, doanh nghiép tiép cén cac dich vu cong truc tuyen thudc
thdm quyén UBND x4, dic biét 1a qua cac cong cu sd hda nhu md QR, biéu miu
(form) di¢n tir, dich vu chatbot, Zalo OA.

h) Luu trit, bao v¢€ an toan thong tin, dit li¢u dugc thu thap, xtr 1y, cong bd trén
hé thong website theo quy dinh cua phép ludt vé an toan thong tin mang.

Pi¢u 3. Quan ly Trang TTPT UBND xi va nguyén tic cung cip thong tin
1. Quan 1y Trang TTDT UBND xa

a) Trang TTDT UBND xa hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Trudéng Ban
bién tap; Ban Bién tap Trang TTDT UBND xa co trach nhiém t6 chirc quan 1y viée
cung cp, trao doi thong tin trén Trang TTDT UBND xa.

b) Viéc quan ly, van hanh Trang TTDT UBND x4 phai tuan thu cac quy dinh
cua phap luat vé quan ly thong tin trén mang Internet va cac quy dinh khac cia phap
luat c6 lién quan.

c) Ban Bién tap Trang TTDT UBND xa tao diéu kién thuan loi cho céac to
chtrc, c4 nhan toan xd tham gia cung cp va st dung thong tin trén Trang TTDT
UBND x4, dong thoi ting cudng cong tac tuyén truyén, gido duc, huéng dan phap
luat vé thong tin dién tir, ngan chan nhing hanh vi loi dung gy mat an toan thong
tin, vi pham céc quy dinh cua phép luat.

2. Nguyén tic cung cip thong tin

a) Thong tin cung cap trén Trang TTDT UBND x4 phai ding v6i quan diém,
chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nude; phuc vu kip
thoi trong cong tac quan 1y ciia co quan va nhu ciu khai thac thong tin cta céc to
chtrc, ca nhan.

b) Thong tin cung cip trén Trang TTDT UBND x4 phai tudn tha cac quy dinh
cua phap luat vé bao v€ bi mét nha nudc, bao chi, s¢ hiru tri tu¢ va quan 1y thong tin
trén Internet.

¢) Viéc dang tai, trich dan, st dung lai thong tin trén Trang TTDT UBND xa
phai ghi 13 thong tin vé tic gia, ngudn cta thong tin.

Pi¢u 4. Cac hanh vi nghiém cim trong qua trinh quén ly, sit dung, khai
thac trén Trang TTDT UBND xa

1. Cung cap hoidc dé 10, lot thong tin vé tai khoan ding nhap cho to chirc, ca
nhan khong dugc giao quyén quan 1y, sir dung va khai thac Trang TTDT UBND xa.

2. Chiém doat, sir dung trai phép tai khoan dang nhap cua ngudi khac dé thuc
hién céc cong viéc khong thudc chiic nang, nhiém vu cua minh trén Trang TTDT
UBND xa.

3. C6 v st dung tai khoan dang nhdp duoc cap dé tac nghiép ngoai pham vi,

nhiém vu dugc giao; lam anh hudéng dén hiéu nang, an toan bao mat ciia Trang TTDT
UBND xa.



4. Ty y x6a ndi dung, dir liéu trén Trang TTDT UBND x& khi chua dugc su
ddng ¥ clia cap co thim quyen.

5. Truy cap trai phép, ¢b ¥ 1am sai 1éch thong tin vé ndi dung, dit liéu trén Trang
TTDT UBND xa.

6. Tu y thay d6i quy trinh quan 1y, khai thac, sir dung hé théng khi chua dugc
cap c6 tham quyén cho phép.

7. Nghiém cAm viéc st dung thong tin, dit liéu tir h¢ théng vao muc dich ca
nhan ma khong dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cho phép.

Piéu 5. Yéu cau vé chirc niing, hiéu ning va an toan thong tin d6i véi Trang
TTDT UBND xa

1. Yé€u cau chirc nang t61 thiéu

a) Trang TTDT UBND x4 dam bao dap tng cac yéu cau tai Phu luc I Thong tu
sO 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B truong B Thong tin va Truyén
thong vé viéc quy dinh ciu truc, bo cuc, yéu cau ky thuat cho cong TTDT va trang
TTDT cua co quan nha nudc, bao gom yéu cau vé chire nang phén hé quan tri, phan
hé tin tire; yéu cau phi chire nang; yéu cau hiéu ning vé tai trang danh cho trai nghiém
nguoi str dung va cua hé thong.

b) Tuan thit Khung kién trac Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sb cap tinh hién
hanh.

¢) Cau tric, bd cyc giao dién Trang TTDT UBND x4 va cac trang thanh phan
thugc Trang TTDT UBND xa theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 4 Thong tu so
22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 gdm: c6 nhan thé hién viéc da két n61 vo1 Hé
thong EMC; Trang TTDT UBND xa c6 hién thi duong dan tai trang chu dan dén cac
trang thanh phan; Trang TTDT UBND xa co duong dan tai trang chu dén Cong
TTDT tinh; bao dam sy twong dong veé mau sac, bo cuc gilta cong va cac trang thanh
phan tai giao di¢n dau trang va giao dién chan trang.

d) Cac thong tin dang tai dugc luu trtt duoi dang ditr liéu co céy truc, luu trix
trong co s& dir li,éu yél chia s¢ dudi dang dich vu web (Web service) dé bao dam kha
nang san sang két noi, chia sé thong tin gitra cac hé thong thong tin cua co quan nha
nudc.

2. Yéu ciu vé hiéu ning

a) Trang TTDT UBND x& c6 hi¢u nang tai trang danh cho nguoi sur dung trai
nghiém: thoi gian hién thi nd1 dung dau ti€n, thoi gian hién thi ndi dung 1au nhat, thoi
gian tai nQi dung, thoi gian dép tng.

b) Hiéu nang cua h¢ thong bao gom thoi gian phan hdi trung binh, thoi gian
phan hdi chdm nhat, truy cap dong thoi, s6 nguoi str dung hoat dong dong thoi.

3. Yéu cau vé an toan thong tin

a) Trang TTDT UBND xa phai tuén thu theo quy dinh cua phap luat vé bao dam
an toan hé thong thong tin theo cap do va quy dinh ctia phap luat khéc ¢ lién quan.



b) Viéc xac dinh cip d6 an toan thong tin d6i voi Trang TTDT UBND x4 tuan
tht theo quy dinh vé: trién khai trén ha tdng c6 kha ning mé rong theo nhu cau st
dung; dap tmg cic yéu cau vé an toan thong tin doi voi hé thong thoéng tin cap do 3
tré 1én va cac quy dinh stra d6i, bo sung hién hanh néu cé.

Pic¢u 6. Pia chi truy cip va ngén ngir trinh bay théng tin

1. Dia chi truy cép ctua Trang TTDT UBND xa: “lochung.dongnai.gov.vn” (sur
dung tén mién cap 4, cong ngh¢ dia chi Internet IPv4, IPv6).

2. Trang TTDT UBND xi dugc thé hién chii yéu bang tleng Vigt; khuyen
khich cung cp thém tiéng Anh khi c6 diéu kién va phu hop yéu cu thong tin ddi
ngoai.

Chuong I1
CUNG CAP, CAP NHAT THONG TIN LEN TRANG TTPT UBND XA

Piéu 7. Noi dung thong tin dwgc cung cip, cAp nhit trén Trang TTPT
UBND xa

Noi dung thong tin dugc cung cap, cap nhat trén Trang TTDT UBND x4 thuce
hién theo Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
cung cap thong tin va dich vy cong tryc tuyén ciia co quan nha nudc trén moi truong
mang gom:

a) Van ban quy pham phap luat va van ban quan Iy hanh chinh thudc tham
quyén ban hanh hoic dugc giao chu tri soan thao. Viéc cung cip thong tin van ban
quy pham phap ludt tuan thu cac quy dinh cua phap luét va bao dam ddng bo voi Co
so dir lidu qudc gia vé vin ban phap luat hoic Cong bao Chinh phi nude Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam.

b) Piéu udc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh
vién, thdéa thuan quoc t€ ma Viét Nam la mot bén.

¢) Th tuc hanh chinh, dich vu cong tric tuyén, quy trinh giai quyét cong viéc
cua co quan tuan thu cac quy dinh cua phap luat, bao dam thng nhat, tich hop tir
Cong dich vu cong qudc gia.

d) Thong tin pho bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché d6, chinh sach dbi
v6i1 nhiing linh vue thude pham vi quan 1y ctia co quan nha nudce.

, d) Chién luoc, chuong trinh, du an, dé ,én, ké hoach, quy hoach phat trién kinh
té - xa hoi cua tinh, cua xa va phuong thirc, két qua 'Ehl.l’C hién; chuong trinh, ké hoach
cong tac hang nam cua Pang uy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ Vi¢t Nam xa.

e) Thong tin vé chitc nang, nhiém vuy, quyén han, co ciu td chire, so do to chirc
cua Pang uy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam x3; cac co quan, don vi tryc
thudc; dia chi, sd dién thoai, dja chi thu dién ti cta co quan, don vi; ho tén, chirc vy,
don vi cong tac, s6 dién thoai, dia chi thu dién ti chinh thirc cta cong chirc lam dau
mdi lién hé.



g) Bao c4o tai chinh ndm cong khai theo quy dinh cua Luat Ké toan; thong tin
théng ké vé nganh, linh vic quan 1y theo quy dinh ctia Luat Théng ké; thong tin vé
danh muc va két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc theo quy dinh cua Luat Khoa hoc
va Cong nghé.

h) Danh muc thong tin phai dugc cong khai, trong d6 néu 10 dia chi, hinh thue,
thoi diém, thoi han cong khai do1 véi tirng loai thong tin.

i) Cac thong tin khac ma phap luat quy dinh phai cong bd cong khai.

2. Can cu vao tinh hinh va di€u kién thyuc t€¢, UBND xa c6 thé cung cap cac
muc thong tin khac phu hop véi chire nang, nhi¢m vu cua UBND x4 va cac co quan,
don vi tryc thudc c6 lién quan.

3. Thong tin ctia co quan cung cp trén mdi trudng mang phai duoc cip nhat
kip thot sau khi c6 sy thay doi.

Piéu 8. Ngudn thu thip va cung cip thong tin

1. Cac nguén‘ thong tin tir co' quan trung wong, tinh, xa lién quan dén linh vuc
chi dao, quan 1y, diéu hanh cua bang uy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam
cap xa.

2. Cac c4 nhan, don vi thuoc UBND x4 c6 trach nhiém cung cip noi dung

thong tin theo quy dinh ctia Quy ché nay va chiu trach nhiém trudc Ban Bién tap vé
ndi dung dua Ién trang Trang TTDT UBND xa.

3. Thong tin ctia cac cOng tac vién, cong dan, doanh nghiép trén dia ban xa vé
cac linh vuc, hoat dong di€u hanh cua UBND xa.

5. Cac thong tin khi cung cip phai dam bao thudng xuyén, tinh chinh xac,
trung thuc. D61 vo1 cac thong tin thu thap thi phai ghi 1o xuat x(t nguon tin. Nghiém
cam hanh vi vi pham Luat S¢ hitu tri tu¢, Luat Bao chi, Luat Bao v€ bi mat nha nudc.

Piéu 9. Quy trinh soan thio, duyét xuét ban tin, bai trén Trang TTPT
UBND xa

1. D4i vai tin, bai tir cac phong chuyén mon, don vi thuoc UBND xa:

a) Cong chirc, vién chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach viét tin bai: Str
dung tai khoan va mat khau duoc Célp, soan thdo tin bai 1én trang quan tri cia Trang
TTDT UBND xa. Sau khi soan thao xong, chuyén tin bai qua tai khoan ctia Ban Bién
tap dé dugc xem xét.

b) Bién tap, tham dinh ndi dung tac phrflm: Thu ky, cac thanh vién Ban bién
tap dugc phan cong, st dung tai khoan va mat khau ctia minh dé bién tap, tham dinh
ndi dung va hinh thure tin bai.

¢) Duyét xuit ban: Trudng ban, Pho Truong ban thudng truc; hodc cac Pho
Ban bién dugc Truong ban giao quyén.



2. P6i véi tin, bai tir ca nhan, t6 chic ngoai UBND x3
a) Ca nhan, to chirc guri tin bai bang file dién tir, hodc qua tai khoan thanh vién
Trang TTDT UBND xa dugc cap.

‘p) Lanh dao cac phong, don vi thuéc UBND xa, Thu ky Ban Bién tap: bién
tap, tham dinh ndi c}ung va hinh thure tin bai (theo linh vuc cta phong, don vi phu
trach), sau d6 chuyén tin bai qua tai khoan cia Trudng ban, hodc Phé Trudng ban
thuong truc.

¢) Truong ban, hodc Pho Trudng ban thuong truc: duyét va xuat ban dang tin
bai lén Trang TTDT UBND xa.

3. Trong truong hop cac tin bai ¢6 ndi dung nhay cam, phirc tap, thuoc danh
muc cam thi Truédng Ban bién tip s€ hdi y Ban Bién tap dé dua ra quyét dinh cudi
cung.

4. X1r ly thong tin phan hdi: Thu ky Ban Bién tap chiu trach nhi€ém tiép nhan,
tong hop céac thong tin phan anh do t6 chure, cd nhan gui dén, sau dé trinh Truong
ban hodc Pho Trudng ban thudong truc phan cong cac phong, don vi lién quan tra 101.

Piéu 10. Trach nhiém phoi hop cung cap, cip nhat thong tin trén Trang
TTDT UBND xa

1. Céc phong, don vi ¢6 trach nhiém cung cap day du, chinh x4c va kip thoi
1én Trang TTDT UBND xa cac n6i dung thong tin, dir liéu thude linh vue do don vi
minh quan ly dugc quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay. Moi phong, don vi c6 it nhat 05
tin, bai/thang dugc dang trén Trang TTDT UBND xa.

2. Trudng cac ph(‘)ng, don vi la thanh vién Ban Bién tap chiu trach nhi¢m trug&c
Chu tich UBND xa vé nhitng thong tin, dir li¢u cia cac phong, don vi minh cung cap.

3. M6i phong, don vi phan cong cong chirc phuy trach viéc cap nhat thong tin,
dir liéu Ién Trang TTDT UBND xa kip thoi, ding quy dinh.

4. Cac phong, don vi phéi hop phé duyét tin bai khi c6 ndi dung lién quan dén
nhiéu linh vuc khac nhau.

5. Thyc hién day du va nghiém tic cac quy dinh vé ché d6 bao mat ctia Trang
TTDT UBND xa.

Chuong 111
HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP TRANG TTPT UBND XA
Pi¢u 11. Ban Bién tip Trang TTPT UBND xa

~ L. Ban Bién tap Trang TTDT UBND xa dugc Chu tich UBND xa ban hanh
quyét dinh thanh 1ap, bao gdm:

- Phé Chu tich UBND xa phu trach linh viuc Van hoéa - Xa hoi: Trudng ban.
- Trudng phong Van hoéa - Xa hoi: Pho Trudéng ban thuong truc.
- Chanh Van phong HPDND va UBND: Pho Truéng ban.



- Truéng phong Kinh té: Phé Trudng ban.
- Pho Trudng Cong an xa phu trach linh vuc tuyén truyén: Pho Trudng ban.
- Giam ddc Trung tdm Dich vu tong hop: Pho Trudng ban/Thanh vién.
- Ph6 Chi huy truong Ban CHQS xa phu trach linh vuc tuyén truyén: Thanh
vién.
- Truong/Phé Giam dbc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong: Thanh vién.
- Pho Truong phong Van hoa - Xa hoi phu trach linh vuc tuyén truyén, chuyén
do1 so: Thanh vién.
- Phé Trudng phong Kinh té: Thanh vién.
- Ph6 Chanh Van phong HDND va UBND xa: Thanh vién.
- Cong chuc phu trach CNTT, chuyén doi sé ctia xd: Thanh vién (quan tri
trang).
- Chuyén vién Phong Van hoa - Xa hoi phy trach linh vue tuyén truyén, chuyén
do1 s6: Thanh vién, ki€ém Thu ky.
2. Co cAu Ban Bién tap gdm: Truéng ban, 01 Phé Trudng ban thudng tric, 03
Pho Truong ban, cac thanh vién, Thu ky.
Pi¢u 12. Nhiém vu ciia Ban bién tap Trang TTPT UBND xi
1. Tham muu cho lanh dao UBND xa dinh huéng, kiém duyét, diéu hanh va
phat trién ndi dung, chat luong thong tin cia Trang TTDT UBND xa; xay dung va

thuc hién ké hoach nhim dua Trang TTDT UBND xa hoat dong thong sudt, hiéu
qud, an toan bao mat thong tin.

2. Cung cap ngudn thong tin, dit lidu chinh xéc, trung thye, kip thoi, phuc vu
cho quan ly nha nudc trén linh vyce quan ly, diéu hanh, hoat dong cuia UBND x4 va
nhu cdu sir dung thoéng tin ctia cac t6 chirc, ca nhan.

3. T1ep nhan phan anh, kién nghi cia to chiic, ca nhan gui dén Trang TTDT
UBND x d¢é tra 16i hodc tham muu ldnh dao UBND xa chi dao giai quyét, tra 1oi
theo quy dinh cua phap luat.

4. Phéi hop vai cac phong, don vi thugc UBND xa va t6 chirc, ca nhan ngoai
UBND xa dé cung cap thong tin chinh thong, kip thoi 1én Trang TTDT UBND xa.

5. Hang nam tong két danh gia hoat dong ctia Trang TTDT, bio cdo nhiing
kho khin, vudng méc va dé xuat cic giai phap dé ning cao chat luong hoat dong
Trang TTDT UBND xa.

6. Thuong xuyén theo ddi tién do, don ddc cong chirc, vién chirc, nguoi hoat
dong khong chuyén trach cia UBND xa cap nhat thong tin dang trén Trang TTDT
theo quy dinh.



Piéu 13. Trach nhiém ciia Truéng Ban

1. biéu hanh, quan ly hoat dong cua Ban Bién tap theo ndi dung dugc quy
dinh tai Quy ché nay va chiu trach nhi€ém trudc Chu tich UBND xa vé hoat dong ctia
Ban Bién tap.

2. Phan cong cac Thanh vién Ban Bién tap phu trach cac chuyén trang, chuyén
muc va nhiing nhiém vu cu thé khac.

3. Chi dao xay dung, trién khai thyc hi¢n ké hoach nang cao chat luong thong
tin cua Trang TTDT UBND xa; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va hang
nam cua Ban Bién tap.

4. Trlen khai cong tac phdi hop cung cap thong tin 1én Trang TTDT UBND
xd; gitt moi lién hé cong tac, phdi hop hoat dong voi cac co quan, don vi cd
Cong/trang thong tin dién tir.

5. Quyét dinh viéc dang tai tin bai, thong tin tuyén truyén, cac théng tin dich
vu cong 1én Trang TTDT UBND xa.

6. Quyét dinh vi¢c sur dung kinh phi cho hoat dong ctia Ban Bién tap, chi dao
Co quan thuong truc Ban Bién tap thuc hién chi tra nhuén but, thu lao cho vi¢c dang
tai thong tin trén Trang TTDT UBND xa va cac hoat dong khac theo ding quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia Phé Truéng ban thwong truc

1. Gitip Trudng ban chi dao, diéu hanh hoat dong Ban Bién tap; chiu trach
nhi¢m trudc Trudng ban ve linh vyc, nhiém vu dugc phan cong.

2. Tryc tiép to chirc thyc hién ké hoach thong tin, tuyén truyén trén Trang
TTDT UBND x4&; phan cong, don doc thanh vién Ban Bién tap, cong tac vién cung
cap tin, bai dung tién do.

3. Chu tri bién tap, kiém duyét noi dung trude khi dang; bao dam nodi dung

dung chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc; dung thAm
quyén phat ngon va quy dinh bdo v¢ bi mat nha nudc.

4. Theo dbi, kiém tra chat luong tin, bai; yéu cau chinh stra, dinh chinh thong
tin khi phat hi¢n sai sét; xur Iy budc dau phan hoi, kién nghi cta té chirc, ca nhan lién
quan nQi dung dang tai.

5. Phéi hop cac co quan, don vi ¢6 lién quan: bao dam van hanh lién tuc, an
toan thong tin mang; quan ly tai khodn, phan quyén dang bai theo quy dinh.

6. Pai dién cho Ban Bién tap ky hop dong v6i cong tac vién (khong thude bién
che, hop dong cia cac co quan nha nudce trén dia ban xa).

7. Chi dao Thu ky Ban Bién tap, cong chuc, ké toan Phong Vin hoa - X3 hoi
thyc hién chi tra nhuan but, thu lao cho cac to6 chuc, ca nhan ding theo Quy ché
nhuén but, thu lao Trang TTDT UBND xa.



8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban giao hodc theo quy dinh cua
UBND xa.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cac Phé Truéng Ban

1. Theo ddi, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap; thay mat Trudng ban chu
tri cudc hop Ban Bién tap va giai quyét nhitng van dé co lién quan dén hoat dong cia
Trang TTDT UBND x4 khi Truéng ban, hoic Pho Truong ban thuong truc di vang,
hoic dugc sy iy quyén cua Truong ban.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chi tich UBND x4, Truéng Ban vé
thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Chuén bi néi dung, chuong trinh va cac té}i li¢u phuc vu cac cudc hop cua
Ban Bién tap; tong hop cac dé xuat va giai phap d€ nang cao chat luong hoat dong
cua Trang TTDT UBND xa.

4. Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat déng ctia Trang TTDT UBND x4
bao cao Truong Ban bién tap d€ c6 phuong an chi dao gitip cho Trang TTDT UBND
xa hoat dong ngay cang hiéu qua.

5. Pé xuat nhitng giai phap nang cao hiéu qua hoat dong; khen thuong, ky luat
trong hoat dong ctia Trang TTDT UBND x3; chi dao, don déc cac thanh vién Ban
Bién tap trong vi¢c cdp nhat thong tin kip thoi, chinh x4c, hi€u qua.

6. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac khi Truong ban phan cong.
Pi¢u 16. Trach nhiém ciia Thanh vién Ban Bién tap

1. Tham gia xay dung, va t6 chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac
dinh ky va hang nam cua Ban Bién tap.

2. Xéc dinh céc loai thong tin cin ding tai; bién tap, xir Iy thong tin trong linh
vuc duoc giao phu trach, dam bao thong tin dugc cung cip phai dung véi quan diém,
chu truong dudng 16i cua Pang, chinh sach phéap ludt caa Nha nude, dong thoi phai
tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé quan 1y thong tin trén Internet.

3. Thanh vién Ban Bién tap dugc giao phu trach cic chuyén muc c6 trach
nhiém theo doi, kiém tra, dén ddc viéc thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat thong
tin cac chuyén muc d6; déng thoi tiép nhan, xir Iy theo thAm quyén duogc giao hoic
phan loai thong tin, dé xuat Trudong ban xur 1y.

4. Co trach nhiém kiém tra tinh chinh x4c va tinh dinh huéng cta thong tin;
bién tap lai thong tin trude khi trinh Trudng ban phé duyét; chiu trach nhi¢m trudce
Truong ban vé ndi dung tin bai trong linh vuc duoc phan céng phy trach (thanh vién
Ban Bién tap la Truédng phong, don vi thuc hién nhi€ém vu phu trach linh vyc thong
tin theo chirc ndng, nhiém vu ctuia phong, don vi minh).

5. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh ding dan cua thong tin sau khi dang
tai trén Trang TTDT UBND xa; theo do1 tién do cap nhat, dang tai thong tin sau khi
dugc phé duyét.



6. Pé xuit cac bién phap nang cao chat lugng thong tin, nang cap giao dién,
bo cuc va tién ich cua Trang TTDT UBND xa; tham gia di€u hanh, dinh hudng cac
ndi dung thong tin thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

Pi¢u 17. Thu ky Ban Bién tip, quan tri Trang TTPT UBND xi
1. Thu ky Ban Bién tap

a) Tham muu xay dung ké hoach hoat dong ctia Ban Bién tap Trang TTDT
UBND xi; tong hop tin bai hang quy, nam bao cao Ban Bién téap, thuc hién bao cao
dinh ky va dot xuét theo yéu cau cua Ban Bién tap.

b) Phéi hop ké toan Co quan thuong tryc Ban Bién tap (Phong Van héa - X4
hoi) tham muu ndi dung chi trd nhuan but, thu lao cho viéc dang tai thong tin trén
Trang TTDT UBND xa theo quy dinh.

¢) Tham muu céac cudc hop Ban Bién tap theo quy dinh.
2. Quan tri Trang TTDT UBND xa

Giao Truéng phong Vin hoa - Xa hoi bé tri cong chire, vién chie, ngudi hoat
dong khong chuyén trach quan tri Trang TTDT UBND xa; c6 trach nhiém duy tri
Trang TTDT UBND xa hoat dong thong sudt, lién tuc; quan ly k¥ thuat, bao tri, stra
chira khi co su ¢ xdy ra voi trang web; dam bdo an toan, bao mat thong tin.

Piéu 18. Ché d@d hoi hop

1. Truong ban Bién tap, hodc Pho Truong ban thuong tryc, hodc Pho Truong
ban tri¢u tap phién hop thuong ky cua Ban Bién tap. Dinh ky mdi quy, Ban Bién tap
hop mat 1an vao tuan dau cua quy. Trong truong hop can thiét, Truong ban triéu tip
c4c thanh vién hop dot xuat.

2. Trong truong hop Trudng ban di ving, thi Pho Trudng ban thudng truc sé
chu tri cudc hop thay Trudong ban. Truong hop Truong ban va Phé Trudng ban
thuong truc di vang, thi Truong ban giao mot Pho Trudng ban chu tri cude hop va
sau d6 bao cdo két qua cudc hop voi Trudng ban.

3. Cac thanh vién Ban Bién tip chip hanh theo sy phan cong ctia Trudng ban,
tham gia day du cac cudc hop cua Ban Bién tap, phat huy tot vai tro cia minh khi
thuc hién nhiém vu duoc Ban Bién tap phan cong.

Picu 19. Kinh phi hoat dong va ché d nhuin bt
1. Kinh phi hoat dong Trang TTDT UBND xa

~a) Bugc b tri tir nguodn kinh phi sy nghiép khoa hoc va cong nghé, chuyen
d6i s6 duoc UBND tinh hoic UBND xa ph€ duyét hang nam; hodc tur ngudn ngan
sach Nha nudc dam bao, duoc UBND x4 bd tri trong du toan kinh phi hoat dong
hang nam cho Phong Vian héa - Xa hoi (kinh phi nhun bat, thu lao ddi véi ban tin
Trang TTDT).



b) Ngudn ngéan sach nha nudc vé duy tri va phat trién cac hoat dong cung cap
thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nudc trén moi trudong mang
dugc bo tri trong du toan chi ngan sach hang nam theo cac linh vuc chi ctia co quan.

¢) Nguon thu hop phép cua cic co quan, don vi dugc phép dé lai str dung theo
quy dinh cua phép luat.

d) Ngudn vién tro, ngudn hd trg phat trién chinh thic cua cac nha tai trg va
cac nguodn kinh phi hop phép khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Ché do nhuan bat, thu lao: thye hién theo Quy ché nhuén but, thu lao Trang
TTDT UBND xa Loc Hung (do Trudng ban Bién tap ban hanh) va cac quy dinh hién
hanh c¢o lién quan.

Piéu 20. Khen thwéng va xir 1y vi pham

, 1. Khen thudng: céac td chire, ca nhan thuc hién tot Quy ché nay va hpém thanh
tot nhi€ém vy dugc giao s€ dugc xem xét khen thudng theo quy dinh. Doi ,Véi cac
phong, don vi thugc UBND x4, day la mot trong nhiing ti€u chi danh gia chat lugng
nhiém vu cua phong, c4 nhan va x¢&t thi dua, khen thudéng hang nam.

2. Xtr ly vi pham: cac ca nhan, t6 chic ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai
Quy ché nay, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, tuy theo tinh chat, mic dd vi
pham s& bi xem xét xur ly ky luat theo quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Ban Bién tap Trang TTDT UBND xa co6 trach nhiém trién khai thuc hién
theo Quy ché nay.

2. Lanh dao cac phong, don vi thuoc UBND xa c6 trach nhi¢m phé bién, trién
khai cho toan thé cong chtrc, vién chic, nguoi hoat dong khong chuyén trach thuc
hién tot Quy ché nay.

3. Trong qu4 trinh trién khai thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng mic, dé nghi
cac phong, don vi phan anh vé Ban Bién tap Trang TTDT UBND x4 (qua Thu ky
Ban Bién tap) dé tong hop ¥ kién, bao cdo Chu tich UBND xi xem xét stra doi, bo
sung cho phu hop./.
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