UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 142 /HD-UBBC Pong Nai, ngay 03 thdang 3 niam 2026
HUONG DAN

NGHIEP VU LAP BIEN BAN KIEM PHIEU BAU CU CUA
TO BAU CU’; BAN BAU CU PAI BIEU QUOC HOI VA
BAN BAU CU HQI PONG NHAN DAN CAC CAP

Tiép theo cac Huéng dan sé 39/HD-UBBC ngay 08/01/2026 va Hudng dan
s6 86/HD-UBBC ngay 09/02/2026 cia Uy ban bau ctr tinh Bong Nai vé huéng
dan nghiép vu cong tac to chirc bau ctr dai biéu Qudc hoi khéa X VI va dai biéu
Hoi dong nhan dan céc cap tinh Bong Nai, nhiém ky 2026-2031; Vin ban sd
112/UBBC ngay 16/02/2026 cia Uy ban bau ctr tinh vé phéat hanh video clip
hudng dan trang tri khu vuc bo phiéu va nghiép vu Tb bau cir trén trang web
https://baucu.dongnai.gov.vn; Vin ban sé 841/TBTTTTBC ngay 13/2/2026 cua
Tiéu ban phu trach cong tac Thong tin, tuyén truyén va cac van ban hudng dan
bau ctr ctia cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Uy ban bau ctr tinh huéng dan nghiép
vu cdng tac kiém ké, phan loai phiéu bau, 1ap bién ban kiém phiéu caa T6 bau cir
va Ban bau cir dai biéu Quéc hoi va Ban bau cir dai biéu HDND tinh, Ban bau cir
dai biéu HDND cip x4, cu thé nhu sau:

I. POI VOI TO BAU CU

1. Nhiém vu chung Té bau cir

- Phu trach cdng tac bau ctr trong khu vuc bo phiéu;

- B4 tri phong bo phiéu, chuan bi hom phiéu;

- Thong bao ngay, gio, dia diém bo phiéu;

- Nhan tai ligu va phiéu bau cir tr Ban bu cir; phét the cir tri, phiéu bau cur
c6 dong dau cua To bau cu cho cir tri;

- Kiém phicu va 13p bién ban két qua kiém phicu bau cir dé giri dén Ban

bau cir twong (g (Ban bau cu dai biéu Quoc hdi, Ban bau cu dai bieu HDND
tinh, Ban bau cur dai bieu HDND cap x4a);

- Chuyén bién ban két qua kiém phiéu bau cir va toan bo phiéu bau cir dén
Uy ban nhan dan cap xa khi két thac viéc kiem phiéu;

- B0 cdo, thuc hién viéc bau cir thém, bau cir lai tai khu vuc bo phiéu (néu
o).

2. Kiém ké, kiém tra va phan loai phiéu bau

- Sau khi da hét gio bo phiéu theo quy dinh cua Luét bau cir dai biéu Quoc
hoi va dai piég Ho6i dong nhan dan thi To pﬁu cur tgyén bQ ket thuc viéc bo phiéu.
Ldc nay To bau cir méi dugc mo hom phiéu dé kiem phiéu.
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- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh tai phong bé phiéu ngay sau khi cudc
bo phiéu két thic (T bau cir phai hoan thanh viéc kiém phiéu trong thoi han
khong qua 24 gio ké tir khi két thic viéc bo phiéu tai khu vyuc bo phiéu).

- T4 bau ctr phan codng cé4c thanh vién T6 bau cir thanh cac nhom dé thuc
hién viéc kiém phiéu.

- Truéc khi mé hom phiéu (ca chinh va phu), T6 bau cir phai kiém ké va
lap bién ban kiém ké viéc st dung phiéu bau cur dai biéu Quéc hoi khda XVI va
dai biéu Hoi d6ng nhan dan cac cap nhiém ky 2026 - 2031 theo MAu s6 32/HPBC
(ban hanh kém theo Céng vin sé 113/HPBCQG ngay 28/01/2026 cua Héi dong
bdu ci quac gia).

T truong To bau cir moi 01 ctr tri 1a nguoi biét chit, c6 uy tin trong Nhan
dan tai dia ban va khdng phai 1a nhitng ngudi Gng cir dai biéu Quéc hoi, nguoi
tng cir dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap tai khu vuc bo phiéu d6 chang kién
viéc mé hom phiéu.

3. Quy trinh kiém phiéu:

- T4 bau cir thuc hién viéc phan loai phiéu bau theo mau: phiéu bau dai biéu
Quéc hoi (mau héng), phiéu bau dai biéu Hoi dong nhan dan tinh (mau xanh),
phiéu bau dai biéu Hoi dong nhan dan cap x& (mau vang);

Luu y: Té bau cir tién hanh kiém tra téng sé phiéu bau thu vao (phiéu bau
dai biéu: Quéc hgi + HPND tinh + HPND cdp X&) S0 Vi téng sé cit tri tham gia
bé phiéu, néu téng sé phiéu thu vao bang hodc it hon sé cie tri tham gia bé phiéu
thi Té bau cie méi tién hanh kiém phiéu; truong hop tong sé phiéu thu vao cao
hon tong Sé Cir tri dd tham gia bé phiéu thi té bau cir phdi kiém tra lgi néu kiém
tra lai c6 két qud khéng thay doi thi té bau cir niém phong hom phiéu, béo céo
ngay cho Ban bau ci twong img dé gidi quyét. Trieong hop virot qué tham quyén
gidi quyét cia Ban bau ci thi Ban bau ci bdo cao ngay cho Uy ban bdu ci fuong
g xem xét, quyét dinh.

- T4 bau ctr thuc hién phan loai phiéu bau thanh 2 loai sau day:
+ Loai phiéu hop 18;
+ Loai phiéu khéng hop l8.

Sau khi phan loai xong phiéu bau, T6 bau cir phai ghi két qua kiém tra s6
phiéu hop 1¢, sé phiéu khong hop 18 vao bién ban két qua kiém phiéu bau c.

- T4 bau ctr kiém phiéu (nén xép mdi xap thanh 10 phiéu hoic 20 phiéu bau
dé thuan lgi cho viéc kiém tra); T6 trudng T bau ctr phan coéng cac thanh vién
T6 bau cir thanh cic nhom dé thue hién viée kiém phiéu. Ddi v6i To bau cir du sb
lwong thanh vién dé phan thanh tir ba nhom kiém phiéu bau dai biéu Qudc hoi va
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dai biéu Hoi dong nhan déan cAp tinh, cap xa. P6i voi T6 bau cir khong du s6 luong
thanh vién dé phan thanh ba nhém thi T6 trudng T6 bau cir phan cong cac nhom
kiém phiéu bau cho phu hop, theo thi tu nhu sau:

+ Pau tién kiém phiéu bau cu dai biéu Quéc hoi:
+ Thet hai, kiém phiéu bau dai biéu HDND tinh;
+ Thit ba, kiém phiéu bau dai biéu HDND cap x4.

- T6 bau cir kiém phiéu theo ting loai phiéu bau dé 1am can ct xac dinh sb
phiéu bau cho timg nguoi ung cu. Viéc kiém phiéu bau cho timg ngudi ¢ng cir
chi thuc hién ddi véi nhitng phiéu hop 16. Cac phiéu bau hop 1& phai duoc xép
thanh cac loai, gdm: Loai phiéu bau 1 dai biéu; loai phiéu bau 2 dai biéu; loai
phiéu bau 3 dai biéu; phiéu bau 4 dai biéu hoic phiéu bau 5 dai biéu (néu co);

Pong thoi dé ddi soat, kiém tra, tranh sai sot cho Tb bau ci trong qué trinh
tong hop lap Bién ban két qua kiém phiéu, UBBC tinh s& cung c4p cho cac To
bau ctr Biéu mau s6 32A/UBBC vé phan loai phiéu bau cir dai biéu Qudc hoi khoa
XVI va dai biéu HDND cac cp dé tong hop (kém theo); T6 bau cir s& lap Bién
ban theo mau sé 32A/UBBC truéc khi 1ap Bién ban két qua kiém phiéu bau cir
dai biéu Qudc hoi khda X VI theo Mau sé 18/HPBC-QH (kém theo Ngh; quyét sé
40/NQ-HPBCOG) va Bién ban két qua kiém phiéu bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan
dan cép tinh, cip x& theo Mau sé 23/HPDBC-HDND (kém theo Ngh; quyét sé
40/INQ-HPBCOG) cua T bau cu.

* M@t s6 lwu ¥ khi ghi Bién bén:

- §6 phiéu thu vao phdi bang hodc nhé hon sé phiéu phdt ra;
- S6 phiéu khéng hop 1¢ phdi bang sé phiéu thu vao trir sé phiéu hop I¢é;

- Ty 1¢ cir tri di bau: (S6 cir tri dé tham gia bo phiéu/Tong sé cir tri trong
danh sach) x 100%;

- Ty 1¢ phiéu bau cho méi g vién: (Sé phiéu bau cho vmg vién d6/Tong s6
phiéu hop 1) x 100%;

- Ty 1¢ phdn tram (%) trong cdc bién ban két qud bau cir dwroc xdc dinh dén
s6 ¢ hang thdp phan thiz hai (chi sé thiz hai sau ddu thdp phan, vi du: Chi ghi
85,45% hodic 95,50%) va dwoc 1am tron sé dé bao dam tong ty 1¢ phan triam cua
cac tiéu chi, thanh phan 1a 100%. Néu ché sé thi ba sau ddu thdp phan 1a tir 5
tré lén thi dwoc lam tron lén thém 1 don vi vao chir sé ¢ hang thdp phan thi hai.
Vidu: 22,566% thi dwoc lam tron thanh 22,57%:;

- Nhitng khiéu nqi, t6 cdo va sy viéc bat ngo phai ghi ro cdac khiéu nai tai
cho va cach giai quyét cua To bau cu. Néu khong co, phai ghi: "Khong co”.
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Sau khi kiém phiéu xong, T6 bau ctr chuan bi mot bién ban cua Té bau cir
(viét nhap so bo dé kiém tra két qua trudc), chinh xac réi ghi chinh thiec.

- Cach kiém tra:

+ Déi vai phiéu bau 03 dai biéu: loai phiéu bau 01 dai biéu nhan cho 1 +
phiéu bau 02 dai biéu nhan cho 2 + phiéu bau 03 dai biéu nhan cho 3 = tong s6
phiéu bau cho tirng dai biéu cong lai (Twong ty nhu phiéu bau cho 04 dai biéu, 05
dai biéu).

+ Pbi khop, chinh xac ghi vao bién ban chinh thic.

* Vi du:

S6 cir tri khu vyc bo phiéu 1a 990 nguoi;

S6 cur tri da bo phiéu 1a 990 nguoi, dat ty 1& 100%

Danh sach nguoi tng cu: 05 nguoi

S6 dai biéu duoc bau: 03 ngudi

S6 phiéu phat ra: 990 phiéu

S6 phiéu thu vao: 990 phiéu

S6 phiéu hop 1&: 950 phiéu

S6 phiéu khong hop 1é: 40 phiéu

S6 phiéu bau 01 dai biéu: 50 luot phiéu

S6 phiéu bau 02 dai biéu: 50 luot phiéu

S6 phiéu bau 03 dai biéu: 850 luot phiéu

Tinh tich: 01 dai biéu x 50 + 02 dai biéu x 50 + 03 dai biéu x 850 = 2.700
phiéu

S6 phiéu bau cho 6ng NGUYEN VAN A: 500 phiéu

S6 phiéu bau cho 6ng NGUYEN VAN B: 550 phiéu

S6 phiéu bau cho ba NGUYEN THI C: 600 phiéu

S6 phiéu bau cho 6ng NGUYEN VAN D: 350 phiéu

S6 phiéu bau cho baA NGUYEN THI B: 700 phiéu

Tinh téng: 500 + 550 + 600 + 350 + 700 = 2.700 phiéu.

Két qud téng céng va téng tich bang nhau (2.700 phiéu): Nhw vdy sé liéu
dd khop, Té bau cik méi tién hanh ghi vao bién ban.



4. Cong tac bao cao két qua

Khi kiém xong loai phiéu bau nao thi T6 bau cur tién hanh niém phong va
quan ly phiéu bau theo quy dinh, dong thoi béo cdo két qua kiém phiéu vé cho
Ban bau ctr cap tuong tng, gom cac loai Bién ban:

- Bién ban kiém ké viéc st dung phiéu Mau sé 32/HPBC (kém theo Nghi
quyét s6 40/NQ-HPBCQG va Mau trung gian s6 32A/UBBC (cua Uy ban bau cu
tinh) dugc 1ap thanh 05 ban giri dén cac Ban bau cir (Qudc hai, tinh, cap x&) va
Uy ban nhan dan (kém theo sé phiéu bau ci dai biéu Quac héi, dai biéu Hai dong
nhan dan cdp tinh, dai biéu Héi dong nhan dan cdp xa da duwoc niém phong) va
Ban thuong truc Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam cuing cap.

- S6 luong Bién ban theo Mau sé 18/HPBC-QH va Mau s 23/HPBC-
HDND (gom 2 logi bién ban: Héi dong nhan dan tinh va Hgi dong nhan dan cap
x3) & T6 bau ctr dugc 1ap thanh 03 ban, giri dén: Ban bau cir twong tng, UBND
cap x4, Uy ban MTTQVN cap x&. Bién ban cua To bau cir phai dién day du thong
tin ¢ chix ky, ho va tén caa To truong To bau ctr, dong dau T bau cir; chir ky,
ho va tén cua thu ky va 02 cu tri chiing kién;

+ Dbi véi két qua dai biéu Québc hoi ban giao vé Ban bau cir dai biéu Québc
hoi (c6 06 ban);

+ Poi véi két qua dai biéu HDND tinh ban giao vé Ban bau cir dai biéu
HDND tinh (cé 28 ban);

+ Doi véi két qua dai biéu HDND cép xa ban giao vé Ban bau ctr dai biéu
HDND cap x4.

I1. POI VOI CAC BAN BAU CU (PAl BIEU QUOC HOQI, HDND
TINH, HDND XA)

1. Nhiém vu, quyén han caa Ban biu cir

- Kiém tra, d6n dbc viéc thi hanh phap luat vé bau cir cia cac To bau cu
thudc don vi bau cir;

- Kiém tra, don d6c viéc 1ap, niém yét danh séach cur tri va viéc niém yét
danh sach nhiing ngudi tng cir & cac T6 bau cir thude don vi bau ctr;

- Chi dao, kiém tra, don dbc viéc bé tri cac phong bo phiéu va cong viéc
bau cir & cac phong bo phiéu;

- Nhan va phan phdi tai liéu, phiéu bau ctr cho cac T bau ctr theo quy dinh;

- Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi véi viéc thuc hién cong tac bau cir cua
cac T6 bau cir va khiéu nai, t6 cdo vé bau ctr do cac T6 bau cir chuyén dén (néu
c6) theo quy dinh;
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- B&o c4o tinh hinh t chac va tién hanh bau cu theo hudng dan, yéu cau
cuia Hoi déng Bau cir quéc gia hodc theo yéu cau cua Uy ban bau cir ciing cap:

- Nhan, tong hop va kiém tra bién ban két qua kiém phiéu bau cir ciia cac
T bau ctr; 1ap bién ban xac dinh két qua bau cir & don vi bau cu;

- T6 chue thue hién viéc bau cir thém, bau ct lai (néu co).

2. Cac biéu miu, bao cao can thuc hién

Ngoai cac nhiém vu chung trén (ap dung chung cho Ban bau ca PBQH va
maot s6 Ban bau cir HDND), Ban bau cir don vi bau ctr dai biéu Qudc hoi con thuc
hién céc cong viéc cu thé khac theo quy trinh bau ci, bao gom:

- Theo di, hudng dan cac To bau ctr trong qua trinh bo phiéu, kiém phiéu;

- Nhan bién ban két qua kiém phiéu tir cac T6 bau ci;

- Tong hop, xac dinh két qua bau cur tai don vi bau cir (s6 phiéu hop 18, s6
dai biéu tring ctr theo quy dinh);

- Lap bién ban két qua bau cir ciia don vi bau ctr va gui 1én Uy ban bau cur
cuing cap (hodc Hoi dong Bau ctr qudc gia ddi véi Ban bau ctr dai biéu Quéc hoi
theo quy dinh) theo cac biéu mau kém theo Nghi quyét s6 40/NQ-HPBCQG ngay
29/9/2025 cuia Ho1 déng bau cir qudc gia va dé thuan lgi cho cong tac kiém dém,
tranh sai s6t trong qua trinh 1ap cé&c biéu mau theo quy dinh, Uy ban bau cir tinh
cung cap cho Ban bau cir c4c biéu mau trung gian gom:

- Ban bau ctr dai biéu Quéc hoi: Mdu trung gian 1A-QH, Mdu trung gian
1B-QH:

- Ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan tinh: Mdu trung gian 2A-HPND
tinh, Mdu trung gian 2B-HPND tinh;

- Ban bau cir dai biéu Hoi ¢ong nhan dan cap xa: Mdu trung gian 3A-HPND

Luuy:

- Trong ngay bau ci, cc Ban bau ci phdi ci thanh vién hogc phan cong
nguroi ¢6 lién quan va am hiéu cdng tac bdu ci truc tiép theo ddi, giam séat xuyén
suot tai UBBC cdc xd, phwong thuge don vi bau ci ciia Ban bau cir dai biéu Quac
héi, Ban bdu cit dai biéu HDND tinh, cdp xa dé hé tro, huéng ddn Té bau ci khi
can va nhdn thdng tin béo céo truc tiép tir cac khu viec bo phiéu va kip thoi béo
céo vé Trueng ban Ban bau cit, Chu tich Uy ban bau ci cling cdp khi can thiét;

- C4ch ghi céc thdng tin, s lidu trong bién bdn, biéu mdu lién quan cia
Ban bau cir fuong tir céch ghi cua Té bau cir theo hiréng dan néu trén.



.

a) P6i véi Ban bau cir dai biéu Quéc hpi

- Nhan cé4c Bién ban theo cac Mau s 18/HPBC-QH vé két qua kiém phiéu
bau cur dai biéu qubc hoi khda XVI cua td bau cir; Mau sé 32/HPBC vé kiém ké
viéc str dung phiéu bau cur dai biéu quéc hdi khoa X VI va dai biéu hoi dong nhan
dan cac cap nhiém ky 2026-2031 va MAu trung gian s6 32A/UBBC bién ban phan
loai phiéu bau cir tir cc T6 bau cu va gui Uy ban bau ct tinh.

- Kiém tra, 1ap cac biéu mau trung gian do Uy ban bau cu tinh cung cap
gom:

+ Biéu mau trung gian 1A-QH vé tong hop bau cir dai biéu Quéc hdi tir cac
T6 bau cir thudce cac xa phuong va guri Uy ban bau cu tinh.

+ Biéu mau trung gian 1B-QH vé tdng hop bau cir dai biéu Quéc hdi tir cac
x4, phuong thude don vi bau ctr va gui Uy ban bau ct tinh.

- Lap céc biéu mau s6 19/HPBC-QH vé bién ban xac dinh két qua bau cu
dai biéu quéc hoi kém theo biéu mau sé 21/HPBC-QH béo c4o vé danh sach
nhitng nguoi trdng ct dai biéu quéc hoi va gai Uy ban bau cir tinh (02 ban dé guri
Hoi dong bau cir quéc gia).

b) Ban bau cir dai biéu Héi dong nhan dan tinh

- Nhan céc Bién ban theo Mau s6 23/HDBC-HDND vé két qua kiém phiéu
bau ctr dai biéu HDND tinh nhiém ky 2026-2031; Mau s6 32/HPBC vé kiém ké
viéc sir dung phiéu bau cir dai biéu qudc hoi khoa XVI va dai biéu hoi ddng nhan
dan cac cap nhiém ky 2026-2031 va Mau trung gian s6 32A/UBBC vé bién ban
phan loai phiéu bau ct tir cac T6 bau cir va giri Uy ban bau cir tinh.

- Trén co s& kiém tra bién ban cua T bau ctr, 1ap cac biéu mau trung gian
(do UBBC tinh cung cap) gom:

+ Biéu mau trung gian 2A-HPND tinh vé tong hop bau ctr dai biéu HDND
tinh tir c4c T6 bau cir thudc cac xa phuong va giri Uy ban bau cir tinh;

+ Biéu mau trung gian 2B-HDND tinh vé tong hop bau ctr dai biéu HPND
tinh tir cac x3, phuong thude don vi bau cir va gui Uy ban bau cir tinh.

- Lap céc biéu mau s6 24/HDBC-HDND vé bién ban xac dinh két qua bau
ctr dai biéu HPND tinh va gai Uy ban bau ct tinh.

c) Ban bau cir dai biéu Héi ddong nhan dan cap xa

- Nhan cac Bién ban theo Mau s 23/HDBC-HDND vé két qua kiém phiéu
bau cir dai biéu HDND céap xa nhiém ky 2026-2031; Mau sé 32/HPBC kiém ké
viéc sir dung phiéu bau cir dai biéu quéc hoi khoa X VI va dai biéu hoi ddng nhan
dan céac cap nhiém ky 2026-2031 va Mau trung gian sé6 32A/UBBC vé bién ban
phan loai phiéu bau cir tir c4c T6 bau cir va guri Uy ban bau cir cap xa;
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- Trén co s& kiém tra bién ban caa T6 bau ctr va 1ap mau trung gian sé 3A-
HDND x4 veé tong hop bau cir dai biéu HDND c4p x4 tir cac To bau ctr thuc Ban
bau ctr.
- Lap cac biéu mau sé 24/HDBC-HDPND vé bién ban xac dinh két qua bau
ctr dai biéu HDND cap x4 cap x4 va giri Uy ban bau cir cap XA.

Trén day 1a huéng dan nghiép vu 1ap bién ban kiém phiéu bau ctr cua to
bau ctr; cac ban bau cur dai biéu qudc hoi va ban bau cirt HDND cac cép cua Uy
ban bau cir tinh gui dén cac co quan, don vi va céc t6 chirc bau ca ¢d lién quan
biét dé trién khai thuc hién. Trong qua trinh trién khai c6 khé khian vudng mac
kip thoi bao céo vé Uy ban bau ctr tinh (thdng qua S& Noi vu - co quan thudng
truc UBBC tinh) dé hudng dan, phéi hop thuc hién./. fu.—

(Kém theo cac Biéu mdu trung gian cia Uy ban bdu ci tinh gém: Bién
ban 32A/UBBC, 1A-QH, 1B-QH, 2A-HDND tinh, 2B-HDND tinh, 3A-HDND xa)

Not nignit=— TM. UY BAN BAU CU
- Thanh phan nhu trén; »
- Thuong truc UBBC tinh (b/c); , TL.CHU TICH

_ Chi tich UBND tinh (b/c); VIEN THUONG TRUC

- BTT UB MTTQ Viét Nam tinh;
- Ban BC dai biéu QH;

- Ban BC dai biéu HDND tinh;

- Ban BC dai biéu HDND cép x&;
- S& Noi vu;

- UBBC cac x4, phuong;

- Luu: VT, SNV, UBBC.

5TAM POC SO NQI VU
Nguyeén Hiru Dinh
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